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Kozbeszerzési szabalyzat

Bugac Nagykozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kodzpénzek
ésszer( felhasznalasa atlathatdsaganak és széles kori nyilvanos ellendrizhetéségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.)
22. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrol, valamint a felelGsségi
rendrol az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. A szabalyzat hatalya

1.1. A szabdlyzat hatdlya az Onkormdnyzat és intézményei, valamint Bugac
Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Kbt.
hatalya ala tartozo visszterhes arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési
beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (a tovabbiakban
egylttesen: beszerzéseire) terjed Kki.

1.2. A szabalyzat 1. 1. pontjaban meghatarozott szervezetek beszerzéseik soran, ha
azok értéke a Kbt. szerinti értékhatart eléri vagy meghaladja, kotelesek a Kbt.
valamint e szabalyzat rendelkezései szerint eljarni. Jelen Szabadlyzat iranyadd a
tamogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasok esetében is.

1.3. A szabdlyzat 1. 1. pontjdban meghatarozott szervezetek beszerzéseik,
beruhazasaik soran, ha azok értéke a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart
nem érik el, akkor az e szabdlyzatban szerepl0 ,KOzbeszerzési értékhatar alatti
beruhazasok, beszerzések” cimli fejezet rendelkezései szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A Szabdlyzat alapvetd célia, hogy Bugac Nagykoézségi Onkormanyzat a
kdzbeszerzési folyamatban részt vevé valamennyi szervezeti egysége tevékenységét
Osszehangoltan, az ©nkormanyzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
egységes értelmezésével és a Kbt.,, valamint a hozza kapcsolédd jogszabalyok
maradéktalan betartasaval hatékonyan lassa el.

2.2. A Szabdlyzat tovabbi célia, hogy a Kbt. rendelkezéseivel Gsszhangban az

ajanlatkér6 kozbeszerzéseire vonatkozdéan meghatarozza a kdzbeszerzés folyamatat,

ennek keretén beliil elsdsorban

— a kozbeszerzések tervezését;

— a kbzbeszerzési eljarasok el6készitésére és lefolytatasara vonatkozd szabalyokat;

— a szerz6déskotés és a szerzodések teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetleg az eljaras soran hozott
dontésekért felelos személyt, személyeket, tovabba ezek felel6sségi rendjét;

— ajogorvoslati eljarasban vald képviselet rendjét;

— az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésére vonatkozod szabalyokat;

— a kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének rendjét;

— a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.



3. A Szabalyzat jellege

3.1. Jelen Szabdlyzattdl a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsilo beszerzések
lebonyolitdsa soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illetdleg
jelen Szabalyzat felhatalmazast ad. Ahol jelen Szabalyzat kdzbeszerzést emlit, ott
kilon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati eljarast is érteni kell.

4. A kozbeszerzések tervezése

4.1. A Kbt. 33. § (1) bekezdésének megfeleléen Bugac Nagykoézségi Onkormanyzat
minden koltségvetési évben legkésdbb marcius 31. -ig éves dsszesitett kdzbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: éves koOzbeszerzési terv) koteles késziteni, melyben
szerepeltetni kell az adott évre tervezett 6sszes kozbeszerzést. Az éves kdzbeszerzési
tervet az éves koltségvetéssel egyiitt kell elkésziteni, s a koltségvetés elfogadasa
utan kell véglegesiteni. Az éves kozbeszerzési tervnek 6sszhangban kell allnia a
koltségvetéssel. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban szerepld
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, és annak elkésziilte el6tt is van
mod kozbeszerzési eljaras inditasara, de azt utana a tervben megfelelGen
szerepeltetni és jeldlni kell.

4.2. Az éves kozbeszerzési terv elkészitése, tovabba a kozbeszerzési eljarasok
folyamatanak koordinalasa a miszaki ligyekért felel6s telepiilésmérndk feladata.

4.3. Az éves kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozattal
hagyija jova.

4.4. A jovahagyott éves koOzbeszerzési tervet valamint annak modositasat
(mddositasait) a Kozbeszerzési Hatdsdg honlapjan, valamint az Onkorményzat
honlapjan — a Kozbeszerzési terv moddositasa esetén a mddositas elfogadasatol
szamitott 5 munkanapon beliil — kdzzé kell tenni, mely szintén a 4.2. pontban kijelolt
személy feladata. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

4.5. Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen az adott kbzbeszerzési eljarast
csak akkor lehet meginditani, ha az szerepel az éves kdzbeszerzési tervben.

4.6. Amennyiben év kdzben valamely intézmény tekintetében elére nem lathatd
okbdl elallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel, a kdzbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertilésekor, megadva a
modositas indokat is.

4.7. A mddositassal érintett szervezeti egység vezetGjének figyelemmel kell lennie
arra, hogy csak olyan kozbeszerzési eljaras indithatdé meg, mely szerepel az éves
kdzbeszerzési tervben.

4.8. A modositast az Onkormanyzat Képvisel&-testiilete hatarozattal fogadja el.

4.9. A kOzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat 5 évig meg kell Orizni.



5. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

5.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény feladasaig vagy az ajanlattételi felhivas megkiildésének idopontjaig tart.
Az elOkészités a 4.2. pontban irt személy altal, tovabba ha sziikséges a kdzbeszerzés
targya szerinti 6nkormanyzati szakember, illetve bonyolité vagy kozbeszerzési
tanacsadd bevonasaval torténhet.

5.2. A 4.2. pontban irt személy, illetve kdzbeszerzési tanacsadd feladata az adott
kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények elvégzése, igy
kiilénosen:
— az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés;
— a becsiilt érték attekintése;
— javaslatot tesz a megfelel0 eljarasi rend és az eljaras tipusanak megvalasztasara;
— mind az unids eljarasrend esetén, mind a nemzeti eljarasrend esetén az eljaras
kezdeményezése esetében a jogalap ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;
— az eljarast elindité hirdetmény, kérelem tovabba amennyiben kételezd vagy
szilkségesnek latszik, dokumentacid el6-, illetve elkészitése, melyeken beliil
elsdsorban
» az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi moddjanak
meghatdarozasa,

» a kizaro okok meghatarozasa,

» a birdlati szempontok, sulyszamok meghatarozasa,

* a hidnypétlas kérdésének rendezése a hatalyos jogszabalyok szerint,

» részletes szerzdéses feltételek vagy szerzOdéstervezet elkészitése,

» adott esetben a kozbeszerzési miszaki leiras (feladat-meghatarozas)
elkészitése;

—  kornyezetvédelmi szempontok alkalmazasi lehet0ségeinek vizsgalata és lehetdség
szerinti mérték{ érvényesitése az Osszes beszerzés tekintetében, de legalabb
beszerzésenként egy elemben (alkalmassagi feltételek, birdlati szempontok,
szerzOdéstervezet, miszaki leirds), azaz feladata beszerzésenként a megfeleld
kornyezetvédelmi szempontok integralasa;

— kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivds és dokumentacio
elkészitése; )

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kézbeszerzési Ertesitd Szerkesztésége
altal a hianypdtlasra visszakuildott anyagok javitasa;

— az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetéleg a dokumentacié esetleges
modositasa;

— adott esetben konzultacidn, helyszini bejarason vald részvétel;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
altal feltett kérdésekre torténd valaszadas.

— Szilkség szerinti egyeztetés a tamogatast nyGjtd szervezetekkel (pl.
K6zrem(ikodo Szervezet)

5.3. Az eljarasi cselekményekrdl emlékeztet6t kell késziteni, minden egyes
kdzbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedéen — irasban dokumentalni kell.
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5.4. Az elOkeszitett eljarast megindito felhivast/ajanlatkérési dokumentaciot
(tovabbiakban: felhivast) az Onkormanyzat Polgarmestere hagyja jova, illetve
engedélyezi az eljaras meginditasat.

5.5. Amennyiben a felhivas mddositasara, visszavonasara van sziikség, a modositas,
illetve a visszavonas jovahagyasat szintén a Polgarmester hagyja jéva.

5.6. Az 6nkormanyzat koteles a kdzbeszerzési eljaras nyilvanossagat a Kbt. 31. §-ban
foglaltak betartasaval biztositani.

6. Az értékelés szakasza

6.1. Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasatdl az
eljarast lezaro dontés kihirdetéséig tart.

6.2. Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések)
felbontasat, azoknak a Kbt. elGirasai szerinti vizsgalatat, az ezzel 0Osszefiiggl
szilkséges kozbens6 dontésekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbiralasat és
ezek eredményeként javaslat elGterjesztését az eljarast lezaré dontés meghozatalara.

6.3. Az ajanlatok bontasa és az értékelés elvégzése minden esetben a 4.2. pontban
irt személy altal, illetve bonyolitd vagy kozbeszerzési tanadcsadd bevonasaval
torténhet.

Az Onkormanyzat legaldbb haromtagl Birdld bizottsdgot koteles Iétrehozni az
ajanlatoknak a Kbt. 63.§ (3)-(4) bekezdése szerinti elbirdlasara. A Birald bizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormanyzat nevében a
kdzbeszerzési eljarast lezard dontést meghoz6 személy vagy testiilet részére.

A Birald bizottsag 0Osszeallitdsanal kovetelmény, hogy az eljaras lefolytatasahoz, a
dontések elOkészitéséhez szilkséges szakértelem a Birald bizottsdg munkajaban
biztositott legyen. A Biralé bizottsag munkajaban olyan szakemberek vegyenek részt,
akik koziil egy-egy f6 a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi, illetve
pénzligyi-gazdasagi szakértelemmel rendelkezik.

6.4. A Birdlo bizottsag tagjait és elnokét a Polgarmester jeldli ki eseti megbizassal,
mindig az aktudlis kozbeszerzési eljaras megkezdése el6tt, akik ezzel egyidejlileg
valamennyien osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek. A birdld
bizottsag minimum 3 tagbdl all.

6.5. Nem lehet a Birald bizottsag tagja, illetve nem vehet részt a bizottsagi lilésen az,
akivel szemben a Kbt. 24. §-aban megfogalmazott 6sszeférhetetlenség fennall. Ha az
eljaras soran merll fel az dsszeférhetetlenség, errdl a Polgarmestert haladéktalanul
tajékoztatnia kell, s a tagot a birdld bizottsagi dontéshozatalbdl ki kell zarni.

6.6. A Birdld bizottsag tagjainak feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre

jelentkezések) értékelése soran kiilondsen a kdvetkezokre terjed ki:

— Az eljarast lezar6 dontés meghozataldhoz irasbeli szakvélemény és dontési
javaslat készitése,

—  Biralati lap készitése.



6.7. A 4.2. pontban irt személy, illetve kdzbeszerzési tanacsadd értékelése esetén az
adott kOzbeszerzési eljaras értékeléséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy
kiléndsen

— az ajanlattevd(k) szerzodés teljesitésére vald alkalmassaganak vizsgalata az
ajanlattevoi dokumentacid ismeretében, figyelemmel az ajanlattételi felhivasban
és a teljes dokumentaciéban foglaltakra,

—  kizaro okok vizsgalata,

— az ajanlat hianyossagainak megallapitasa és ennek potlasara valo felszolitas,

— nyilvanvald szamitasi hiba korrigalasa,

— adott esetben felvilagositas kérése,

— annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentacioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,
mely kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall,

— javaslattétel a kozbens6 dontések meghozatalara: kizaras, eérvénytelenség,
indokolt esetben az ajanlati kotottség kiterjesztése,

— az eljarast lezard dontés elOkészitése, az arra vonatkozd javaslat elGterjesztése a
dontéshozd fele.

6.8. A Birald bizottsag valamennyi tagjanak indokolassal ellatott biralati lapot kell
készitenie, melyben kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A Biralé bizottsag Ulésen hagyja jova az irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot, amelyrdl jegyzokonyv késziil. A biralati lapokat a jegyzokonyvhoz
kell csatolni.

6.9. Az irasbeli szakvéleményben, illetve dontési javaslatban a Birald bizottsagnak
allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre jelentkezok) alkalmassaga, az ajanlat
(részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a kérdésben, hogy
fennall-e az ajanlattevl (részvételre jelentkez6) vonatkozasaban valamely kizaro
vagy érvénytelenségi ok. A Birald bizottsag valamennyi dontést igényld kérdést
részletesen, minden korilményre kiterjedéen koteles vizsgalni.

6.10. Az értékelés soran mind a kbzbens6, mind pedig az eljarast lezaré dontés
esetében a javaslattétel a Birald bizottsag nevében keril eloterjesztésre, melyrol a
Birald bizottsag tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Birald bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a kijelolt tagok tobb mint fele az lilésen jelen van.

6.11. A Birald bizottsag barmely dontésére vonatkozé javaslatdhoz csatolni kell a
bizottsagi Ulésrdl felvett, az adott kérdésre vonatkozoé irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzokonyvet.

7. Dontéshozatal

7.1. Az ajanlatkér6 nevében az Eurdpai Unids kdzosségi (a tovabbiakban: kozosségi)
értékhatart elér6 vagy meghaladd értékl(i kdzbeszerzésekre vonatkozd eljarasok
soran az eljarast lezaré dontés meghozatalara a KépviselO-testiilet jogosult. Ebben az
esetben a Kozbeszerzési Bizottsag tesz elGterjesztést a Képviselo-testiilet felé. A
dontés alapjan késziilt dokumentumokat és a dontés alapjan késziilt szerzodést a
Polgarmester irja ala.
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7.2. Az ajanlatkér0 nevében a nemzeti értékhatarokat elér6 vagy meghaladd, de a
kozosségi értékhatarokat el nem érd érték(i kozbeszerzésekre vonatkozd eljarasok
soran a kozbensd dontés (ajanlatkérdi dontés) meghozatalara a Polgarmester, mig az
eljarast lezar6 dontés meghozatalara a Képviselo-testiilet jogosult. A dontés alapjan
késziilt dokumentumokat és a dontés alapjan késziilt szerzodést a Polgarmester irja
ala.

7.3. Onélldan gazdalkodd koltségvetési szerv altal lefolytatandd nemzeti értékhatar
alatti kozbeszerzések, egyszerl kdzbeszerzési eljarasok soran valamennyi dontés
meghozatalara az intézmény megbizott vezetdje jogosult.

8. Szerzodéskotés és a szerzodés teljesitésével kapcsolatos feladatok

8.1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést, illetve annak
modositasat a Polgarmester irja ala. A kbzbeszerzés nyoman létrejott, szerzddés
nyilvanossagat koteles a Kbt.31. § alapjan biztositani, mely szintén a 4.2. pontban
kijelolt személy feladata. A szerzOdésnek (izleti titok kdrébe eso része nyilvanossagra
nem hozhatd.

8.2. A kOzbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerz6désnek a felhivas, a
dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét a
felek csak a Kbt. 132. §- ban meghatarozott korlatok kdzott modosithatjak. Hatalyat
vesztett szerzddést és lejart szerzddéses hataridét nem lehet médositani.

8.3. Szerz6désmddositas esetén a moddositastol szamitott 15 munkanapon beldl
hirdetmény megjelentetését kezdeményezni kell a Kozbeszerzési Ertesito
SzerkesztOségénél, mely szintén a 4.2. pontban kijelolt személy feladata.

8.4. A szerzOdés mindkét fél altali teljesitésérdl annak bekovetkeztét kdvetd 15
munkanapon belil a Kbt. 31. § (1) f) pontja és (6) bekezdése szerint kell kdzzé tenni,
mely szintén a 4.2. pontban kijel6lt személy feladata.

9. Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek feladat
és hataskore, illetve felelosségi rendje

9.1. A kdzbeszerzési tevékenység iranyitasa Bugac Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete feladat és hataskorébe tartozik, mellyel 6sszefiiggésben:
- A Kbzbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, mddositasa
- A tdrgyévben megvaldsitandd kozbeszerzések pénziigyi fedezetének a
koltségvetési rendeletben vald meghatarozasa
- Az el6zetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa
- A koOzbeszerzési referens altal el6készitett targyévi kozbeszerzési terv
jévahagyasa, modositasa
- az eljarast lezaré dontés meghozatala.

9.2. A kozbeszerzési eljarasok szervezése, elokészitése, illetve a lefolytatas

feltételeinek biztositasa a 4.2. pontban kijelolt személy feladat és hataskorébe

tartozik, mellyel 6sszefiiggésben:

— felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért,
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— figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellendrzi
a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek tevékenységét,

—  kivizsgal minden kozbeszerzést zavard korilményt, és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

- felelds az éves kozbeszerzési terv elokészitésért és valamint a sziikség szerinti
maodositasért, tovabba a Képviselo-testiilet elé torténd eldterjesztésért.

— kezdeményezi a kozbeszerzési eljarasok meginditasat az éves kdzbeszerzési
tervnek megfelelen,

— az elektronikus hirdetmény-feladason tul a kérelem elkészitésével kezdeményezi
a Polgarmester altal jovahagyott hirdetmény megjelentetését,

— az elektronikus hirdetmény-feladason tul a kérelem elkészitésével kezdeményezi
a szerz0dések modositasarol szolo tajékoztatok megjelentetését a Kozbeszerzési
Ertesitd SzerkesztGségénél,

— a kiegészitd tajékoztatas soran feltett kérdésekre adott valaszokat tartalmazd
levelek elkészitése/tovabbitasa,

— a hidnypétlasra felszolitd levél elkészitése/tovabbitasa,

— jogalap fennadlldsa esetén megteszi a szerz6désmddositasra vonatkozd
intézkedéseket;

— felelés a Birald-bizottsag és a képviselG-testiilet részére az elGterjesztések
elkészitésért;

— felel6s a Birald bizottsag Osszehivasaért, lléseinek jelenléti ive és jegyzOkonyve
elkészitésért,

— elBterjeszti az Onkormanyzat Képvisel§-testiilete szamara az eljarast lezard
dontésre vonatkozd bizottsagi javaslatot,

— felelés a Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljards soran az iratok
hataridben torténd megkulldéséért, valamint a jogorvoslati észrevételek
elkészitéséért,

— felelés a koOzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumoknak a
dokumentalasaért, irattarozasaért,

— felelGs a jogszabaly szerinti tajékoztatdknak, tajékoztatasnak, illetve a 10. és 11.
pontokban taldlhatd egyéb adatszolgaltatasnak az ©nkormanyzat honlapjan
torténd kozzétételéért,

— felelés az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzésekrol szOl6 statisztikai
Osszegzésnek a Kozbeszerzési Hatdosag részére majus 31. napjaig torténd
megkuildéséért.

— ha az eljarasban bonyolitét vagy kdzbeszerzési tanacsadd keriil bevonasra akkor
csak az 6 feladatkorén kiviili feladatok tartoznak a 4.2. pontban szerepl6 személy
feladatai kozé.

9.3. A Biralo bizottsag tagjai, feladatai és felel6sségi kore:

- A bizottsagi tagok a feladatukat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a
kbzbeszerzésre, a koOzbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, elGirdsok és
utasitasok szerint kotelesek ellatni.

A Bizottsag tagjainak felel0ssége ezzel Gsszefiiggésben kiterjed minden olyan
tevékenységre, melyek a Bizottsag altal elvégzendo feladatokhoz kapcsolddnak.

A Bizottsag tagjai kiilonosen felelnek a kbzbens0 és az eljarast lezard dontést
megel6zd javaslatban és az eljaras értékelését tartalmazd szakvéleményben
foglaltakért.

- Bizottsagi tag az ajanlattevikkel (részvételre jelentkezokkel), illetve alvallalkozédikkal
az Osszegezés megkildéséig sem szdban, sem irasban nem tarthat kapcsolatot,
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kivéve az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast. Az
adott kdzbeszerzéssel 6sszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul jelenteni kell. A
Bizottsag tagja a Bizottsag elndke felé, a Bizottsag elndke pedig Képviselo-testiilet
felé tartozik bejelentési kotelezettséggel.

Abban az esetben, amikor a bizottsagi tag egyéb munkakori kotelezettségébdl
adddoan barmelyik ajanlattevovel (részvételre jelentkezOvel), illetve alvallalkozdikkal
munkakapcsolatban all, és a személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen a
kozbeszerzési eljaras alatt, akkor errdl a kordlményrol a fentieknek megfelelGen
koteles tajékoztatni a Polgarmestert, illet6leg a Képviselo-testiiletet.

Tovabbi feladatok: lasd 6.pont.

A bizottsag tagja, az adott kozbeszerzési eljarasba bevont lebonyolitd, a 4.2. személy
és a polgarmester a feladatdt az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a
kdzbeszerzésre, a koOzbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, elGirasok és
utasitasok szerint koteles(ek) ellatni.

A bizottsag tagjai, az adott kbzbeszerzési eljarasba bevont lebonyolitd, a 4.2. személy
és a polgarmester felelossége ezzel Osszefiiggésben kiterjed minden olyan
tevékenységre, melyek az altaluk elvégzendo feladatokhoz kapcsolddnak.

Kiilonosen felelnek a dokumentacio szakszerliségért és a kdzbeszerzési szabalyoknak
valé megfeleléséért.

9.4. A Polgarmester feladatai és felel6sségi kore

— felel6s a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszer(i és hataridore torténd lefolytatasaért
(az ,altalanos feleldsség vallalas” kinyilvanitasa), dontéseiért,

— sziikség esetén felkéri a szakértot, valamint a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot,

— kijeldli a biral6 bizottsag tagjait,

— dont az alkalmazandd eljarasrendre és az eljarasfajtara

— jovahagyja az eljarast megindit6 felhivas dokumentumait, illetve engedélyezi az
eljaras meginditasat,

— dont legaldabb harom gazdasagi szereplO kivalasztasardl, akiknek a hirdetmény
kozzététele nélkil induld eljaras esetén megkiildésre kerlil az ajanlatkérési
dokumentacio,

— sziikség esetén engedélyezi, illetve jovahagyja a felhivas mddositasat, illetve
visszavonasat,

— kiegészito tajékoztatas kérés esetén aldirja a valaszként kiildott leveleket

— hidnypdtlas esetén alairja a kikiildendd hianypdtlasi felhivast

— megkoti a kozbeszerzési eljaras alapjan létrejove szerzOdést, annak esetleges
modositasat;

— joévahagyja az éves statisztikai 0sszegzést,

— dont a Dont6bizottsag, illetbleg birdsag elotti jogorvoslati eljarasban képviselendo
allaspontrol.

— jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontobizottsagnak, a
birdsagnak cimzett dokumentumok aldirasa,

— a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés moddositasardl, illetve a
szerzOdés teljesitésérdl kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajékoztato jovahagyasa.

Amennyiben bonyolitd vagy hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd van bevonva az

eljarasba, Ugy az aldirds jogat a bonyolitd vagy a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd

gyakorolja.
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9.5. A lebonyolito
A lebonyolitd feladatait és felelésségét az adott beszerzésre vonatkozd szerzodés
tartalmazza. A szerz6désben meg kell hatarozni az dnkormanyzat részérdl kijelolt
szakmai és kozbeszerzési kapcsolattartot, akivel, akikkel a lebonyolité folyamatosan
koteles konzultadlni. A lebonyolitd feladatai az adott kdzbeszerzés teljes korli
lebonyolitasa soran:

a) Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés;
b) A becsiilt érték attekintése;

C)
d)

n)
0)
p)

¢))

)

Javaslatot tesz az alkalmazandd eljarasrendre és az eljarasfajtara,
Ajanlatkérovel egyittmlkodve biztositja a felhivas és dokumentacié végleges
szOvegéhez sziikséges szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szévegszeri
leirasat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz,
az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsahoz
szilkségesek), valamint Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast
és a dokumentaciét,

Az Eurodpai Unids tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalyok altal
elGirt sziikséges egyeztetéseket elvégzi, a dokumentumokat 6sszedllitja,

A jovahagyott felhivast megkiildi kozzétételre, illetve az ajanlattevok részére,
Gondoskodik a dokumentacid Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatasarol, illetve
megkiildésérdl,

Gondoskodik - egyiittm(ikddve a Gazdasagi Igazgatdval - az ajanlattevoi
kérdések megvalaszolasardl,

Indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacié
modositasara, a hirdetmény visszavonasara, a részvételi hatarido, illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

Atveszi és felbontja a beérkez6 jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,
jegyzokonyvet készit a bontasrol, és gondoskodik a jegyzokdnyv megkiildésérdl,
Gondoskodik a Kbt. 67. §-anak megfeleléen a hianypdtiasrdl és felvilagositas
kéréséral,

Szilkség esetén megszervezi a targyalasokat, tovabba ellatjia az ezzel
0sszefliggd egyéb szervezési feladatokat, jegyzokonyvet készit,

Megszervezi a Dbizottsagi (iléseket, tovabba a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval dsszefiiggb valamennyi egyéb szervezési feladat ellatja, a biralati
lapokat el6késziti,

Kozrem(ikddik az ajanlatok érvényességének megallapitasaban

A dontési javaslatot (elGterjesztés) készit és azt a déntéshozohoz felterjeszti,
Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést, elvégzi
a Kbt. 77. § szerinti tajékoztatasi cselekményeket,

Elkésziti a tajékoztatokat az eljaras eredmeényérdl és gondoskodik annak a
Kozbeszerzési  Ertesitbben/ EU Hivatalos Lapjaban hataridében vald
kozzétételéral,

Gondoskodik az eljaras dokumentdlasardl, valamint a keletkezett Gsszes
dokumentumot, az eljaras lezarasat kdveton atadja Ajanlatkérbnek.

Ahol a Szabalyzat valamely dokumentum elkészitését emliti, ott annak az érintettek
részére torténd megkildését is érteni kell.

10. A kozbeszerzési eljarassal 6sszefiiggo jogorvoslati feladatok
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A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara megfeleld szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el.

11. Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése

Az Ajanlatkér6é az éves beszerzéseir6l kilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell megkildenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak. Az éves
statisztikai Osszegezést a rendelkezésére all6 adatok alapjan és a jogszabalyban
meghatarozott minta szerint a 4.2. pontban megjelolt személy késziti el és terjeszti a
polgarmester elé aldirasra. A 4.2. pontban megjelolt személy Ugy kételes elkésziteni
az 6sszegezést, hogy hataridében megérkezzen a Hatdsag részére.

Az éves statisztikai 6sszegezést annak elfogasat kovetd 5 munkanapon belll kozzé
kell tenni az 6nkormanyzat honlapjan, és gondoskodni kell rdla, hogy az 5 évig
elérhet6 maradjon a honlapon.

12. A kozbeszerzések ellenorzése

Az eurdpai unids tamogatassal megvaldsuld kozbeszerzések/beszerzések
ellenérzésének tekintetében a vonatkozd jogszabalyok és a palydzati utmutatod
elGirasai az iranyadodak.

13. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat irasban koteles dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetoleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger6s befejezéséig, de a
Kbt. 34. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell drizni.

14. Kozbeszerzési értékhatar alatti beruhazasok, beszerzések

14.1. Az ajanlatkér6é nevében a nemzeti értékhatarok alatti beszerzési eljarasok soran
a dontés a Polgarmester hataskorébe tartoznak. A dontés alapjan késziilt
dokumentumokat és a dontés alapjan késziilt szerz6dést a Polgarmester irja ala. A
Polgarmester, az altala lebonyolitott eljarasokrél a Képvisel6-testiiletet a soron
kovetkezo Ulésén tajékoztatja.

15. Zaro rendelkezés
15.1. E szabalyzat 2013. januar 11-én lép hatdlyba.
15.2. E szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kdvetoen jévahagyasra, illetdleg

engedélyezésre keriild, valamint a mar folyamatban 1évd beszerzésekre kell
alkalmazni.
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15.3. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a

vonatkozd jogszabalyok rendelkezési iranyaddak.

Bugac, 2013. januar 11.

Szabd Laszld
polgarmester

Herédekné Szész Agota
jegyz6



