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BuGAc NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Bugac Nagykozség Onkormanyzata a Kozbeszerzésekrdl szolé 2003. évi CXXIX. tv.
(tovabbiakban: Kbt.) 22. §. (1) d) alapjan klasszikus ajanlatkérének mindsiil és ennek
megfeleléen visszterhes szerzédéseinek megkaétése céljabdl kiteles a megadott targyu



és értékil beszerzések megvalositasa érdekében - a Kbt. 2/A.8. foglaltak kivételével -
kozbeszerzést lefolytatni.

A Kbt. 6.§. (1) eldirja, hogy az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési
eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak belsd ellen6rzésének felel6sségének rendjét,
az ajanlatkér6 nevében eljaro felel6sségi korét, kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjét, valamint az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyeket, valamint
testiileteket.

A fenti kotelezettségek teljesitése érdekében a Bugac Nagykozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZERVEK

E szabalyzat alapjan Kkell eljarni a Bugac Nagykozség és Bugacpusztahaza Kozség
Onkormanyzata, mint ajanlatkér6 kozbeszerzési és tervpalyazati eljarasa soran.

Ajanlatkéré:

Az Ajanlatkérd jogait és koitelezettségeit Bugac Nagykozség Onkormdanyzata
kozigazgatasi teriiletén megvalosuld beszerzés esetén Bugac Nagykozség polgdrmestere,
Bugacpusztahdza Kozség Onkormdanyzata kozigazgatasi teriiletén megvaldsuld
beszerzés esetén Bugacpusztahaza polgarmestere, mindkét 6nkormanyzat kozigazgatasi
teriiletén megvaldsuld beszerzés esetében a tarsult képviseld-testiiletben eln6kold soros

sz

polgarmester (tovabbiakban: Ajanlatkérd) gyakorolja.

A Polgarmester atruhazott hataskorben jar el és - e szabalyzatban meghatarozottak
szerint - gyakorolja a KépviselO-testiilet jogait és teljesiti kotelezettségeit a
kozbeszerzési és tervpalyazati eljarasokban.

A Polgarmester a jegyzé utjdn kételes gondoskodni arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa soran az oOnkormanyzat nevében eljaro illetdleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek kozott legyen a kézbeszerzés tdrgya szerinti, kézbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet.

Kozbeszerzési Bizottsag:

A Kbt. meghatarozza az ajanlatkérd nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokat. Ezeket a Kozbeszerzési Bizottsag miikodése
sordn az ajanlattevének a jegyz6 utjan biztositani kell. Ennek megfeleléen a
kozbeszerzési eljaras el6készitése a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban biztositani kell megfeleld - a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelmet. Ennek a



kozbeszerzési bizottsag akkor felel meg, ha legalabb egy olyan személy van, aki
megfelel szakértelemmel rendelkezik.

Az ajanlatkérének valamennyi k6zbeszerzési eljaras meginditasa el6tt irasban ki
kell jelolni a K6zbeszerzési Bizottsag valasztott tagjait, igy 1étrehozva a legalabb 5
tagu Kozbeszerzési Bizottsagot. A Kozbeszerzési Bizottsag valasztott tagjai a
polgarmester, mint ajanlatkéro altal adott megbizas alapjan végzik feladatukat.

A Kozbeszerzési Bizottsag allandé tagjai:

— A Képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak elnoke
— A Képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak tagja
— A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi ligyintézdje

A Kozbeszerzési Bizottsag valasztott tagjai:

Az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, kozbeszerzési, jogi
szakértelemmel rendelkez6 személyek. A Kbt. 9.§.(2) alapjan a hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadd igénybevétele esetén a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd személyes
részvétellel koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani.

A valasztott tagok a szakértelmiikkel, sziikség esetén irdsos szakvéleménnyel segitik a
Kozbeszerzési Bizottsag munkajat, a dontés meghozataldban fészabaly szerint nem
vesznek részt. Amennyiben a felkérés, megbizas tartos polgari jogi szerz6dés szerint
torténik, gy hogy a felkért személy a dontéshozatalban is részt vesz, akkor a 2007. évi
CLIL tv. 3. § (3) e) pontja miatt az 5. § (1) a) pontja alapjan évente vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett.

A Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Bizottsag jogai és kotelezettségei:

a) Javaslattétel az Ajanlatkéro részére a kozbeszerzési eljaras fajtajara vonatkozdan

b) Javaslattétel az Ajanlattevd részére a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas és a
dokumentaci6 tartalmara vonatkozo6an

c) Kiegészitd tajékoztatas megadasa

d) Részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasa

e) Hianypotlasi felhivas elkészitése

f) Nyilvanvalé szamitasi hiba kijavitasa

g) Szikség esetén felvilagositas kérése az Ajanlattevoktdl /részvételre jelentkezdktol
a kizaré okokkal, az alkalmassagi feltételekkel, illetleg a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban vagy a dokumentacioban el6irt egyéb
iratokkal kapcsolatos nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében.

h) Azon ajanlatokra vonatkoz6 indokolas megkérése Ajanlattevdtdl, melyek kirivéan
alacsonynak értékelt ellenszolgaltatast tartalmaznak, vagy lehetetlen mértékiiek.

i) Targyalasos eljaras esetén az Ajanlattevékkel torténd targyalasok lefolytatasa.



j) Annak megallapitasa, hogy valamely AjanlattevOt/részvételre jelentkez6t az
eljarasbdl ki kell zarni.

k) A beérkezett ajanlatok részvételi jelentkezések érvényességének, vagy
érvénytelenségének megallapitasa, a bizottsagi tagok erre vonatkozé biralati
lapjainak csatoldsa mellett.

1) Az érvényes ajanlatok értékelésének lefolytatasa a bizottsag tagjainak biralati
lapjanak kitoltése mellett.

m) Dontési javaslat az Ajanlatkérd részére az eljarast lezaré dontés meghozatalahoz.

n) Az eljaras eredményének kihirdetése, megvaltoztatasa.

A Kozbeszerzési Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 2/3-a jelen van.
A Kozbeszerzési Bizottsag az elsé tilésén tagjai koziil megvalasztja a bizottsag elnokét.

A Kozbeszerzési Bizottsdg dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza meg,
szavazategyenldség esetén a bizottsag elndkének a szavazata dont.

A Kozbeszerzési Bizottsag tiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek elkészitése a
jegyz6 feladata.

Az adott kozbeszerzési eljaras lezarolasaval a Kozbeszerzési Bizottsag megbizatasa
megsziinik.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado:

A Kbt. 9.§.(1) alapjan a kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladé értékli kozbeszerzés

esetében a kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkér6 a Kozbeszerzések Tanacsa altal
vezetett névjegyzékben szerepld hivatalos kézbeszerzési tandcsadot kioteles bevonni.

Az Eurdpai Unidbdl szarmazd forrasbol tamogatott kozbeszerzések esetében a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadénak az ajanlatkérétdl fiiggetlennek kell lenni. A hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd koteles biztositani a kozbeszerzési eljaras szabalyszeriiségét.
Az eljaras soran a Kozbeszerzési Bizottsag koteles bevonni kiilonosen a felhivas és a
dokumentaciéo elkészitésébe, a biralatba, illetve az 4ltala hozandé dontések

elokészitésébe.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

Az adott kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése
soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében nem jarhat el, ill. az
eljarasba nem vonhaté be (erdforrast nyujté szervezetként sem) a kozbeszerzés
targyaval kapcsolatban érdekelt gazdalkodé szervezet, ill. személy vagy szervezet, akivel
szemben a Kbt. 10. § -ban meghatarozott 6sszeférhetetlenség all fenn.

Ennek megallapitasa érdekében a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, és az eljaras
lebonyolitdsaban résztvevd valamennyi személy vagy szervezet jelen szabalyzat
mellékletét képezb formaban irdsban koteles nyilatkozni arrdél, hogy vele szemben a
Kbt. 10. § szerinti dsszeférhetetlenség nem dll fenn. Amennyiben az
osszeférhetetlenség a résztvevd személy vagy szervezet nyilatkozata ellenére az eljaras
soran kovetkezik be, az koteles tajékoztatni a kozbeszerzési bizottsag elnokét, és ezzel
egyidejlileg az eljaras tovabbi szakaszaban semmilyen formaban nem vehet részt.
Koteles az eljaras soran a részére atadott valamennyi irdsos dokumentumot a



jegyzének dtadni, és az eljaras soran tudomasara jutott informacidt az eljarast lezaro
dontés meghozatalaig megdrizni.

1. fejezet
A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG MUKODESE

A kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése, 6sszegzése
az Onkormanyzat éves koltségvetésének jovahagyasat kovetéen, az abban
elfogadottaknak megfeleléen, éves, Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles
jovahagydsra eldkésziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekr6l, melyet a
Kozbeszerzési Bizottsdg megtargyal, és ezt kovetden keriil a Tarsult képvisel6- testiilet
elé jovahagyas végett legkésobb aprilis 15. napjdig.

A kézbeszerzési tervet és annak modositisat a Bugac Nagykozség Onkorményzata
honlapjan és a helyben szokdsos médon is kézzé kell tenni. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv kozzétételéig kell
elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési tervben meghatarozottak médosuldsa esetén a Kozbeszerzési Bizottsag
ismételten jogosult megtargyalni és a tarsult képvisel4-testiilet koteles a kdzbeszerzési
tervet modositani, annak megfelel6en, hogy a tervben felvett beszerzések meghitsulasa
esetén a beszerzést torolni kell, Gjabb beszerzések esetében pedig azokat fel kell venni a
tervbe.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, és azt 5 évig meg kell 6rizni. Az 6sszesitett kozbeszerzési
terv elfogadasat - illetve amennyiben modositasra keriilt, a modositast - kovetden a
jegyz6 koteles intézkedni annak a Bugac Nagykozség Onkormanyzat honlapjan torténd
kozzétételérdl.

Az Onkormanyzat éves beszerzéseirdl kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint
készitett éves statisztikai Osszegzést kell késziteni, melyért a jegyzd a felel6s. Az
Osszegzeést a jegyz0 a targyévet kovetd év majus 31. napjaig megkiildi a Kézbeszerzések
Tanacsanak.

I1I. fejezet

ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO

Bugac Nagykozségi Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat  kovetden
haladéktalanul, de legkés6bb minden év daprilis 15. napjdig az adott évre, legfeljebb az
elkovetkezendé 12 hdnapra tervezett, a torvényben meghatarozott kozosségi
értékhatarokat elér6 arubeszerzésrdl és szolgaltatas megrendelésril el6zetes dsszesitett
tdjékoztatot kell késziteni. Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja
az irdnyadé kozosségi értékhatart, az el6zetes 0sszesitett tajékoztatot a tervezett épitési
beruhazas megvalositasara vonatkozo dontést kovetben kell elkésziteni.



Az el6zetes dsszesitett tdjékoztatot hirdetmény utjan kézzé kell tenni a jogszabaly
szerinti minta alapjan, illetve a hirdetmény feladasat kovet6en Bugac Nagykozségi
Onkormanyzat honlapjan is.

IV. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE

Az adott kozbeszerzési eljaras el6készitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért a jegyzo a felelos.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése magdba foglalja az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzését, igy kiillonosen:

az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet, illetve piac felmérését,

a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérését

alkalmazando eljarasrend megallapitasat,

az eljaras fajtajanak meghatarozasat,

az eljarast megindité (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacid
el6készitését,

arészvételi (ajanlattételi) felhivas f6bb pontjainak meghatarozasat, beleértve a
biralati szempontok megjel6lését is.

V. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
Az eljaras lefolytatasa soran a Kbt. szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben
az eltérést a torvény kifejezetten megengedi.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaért a Kozbeszerzési Bizottsag a felelds.

A Kozbeszerzési Bizottsdg minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak el6készitésétdl
az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras magaba foglalja:

- az eljarast meginditd felhivas elkészitése, és annak a Kozbeszerzési Bizottsag elé
terjesztése, valamint annak elfogadasa esetén ellenjegyzése, a felhivas
kozzététele,



- az ajanlati dokumentacié elkészitése, és annak biztositasa, hogy az ajanlati

felhivdsban meghatarozottak szerint és az ott megjel6lt hataridéig az ajanlattevok

a dokumentaciéhoz hozzajussanak,

- elektronikus eljaras esetén annak biztositasa, hogy a dokumentacié vagy az

ajanlatkérd, vagy a lebonyolité honlapjan hozzaférhetd legyen,

- a szlikséges kiegészitd informaciok atadasa,

- az ajanlatok értékeléséhez sziikséges dontési javaslat el6készitése,

- a nyertessel torténd szerzédéskotéssel kapcsolatos intézkedések megtétele,

- az Onkormanyzat Kdézbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birdsag elstti
képviselete,

- bontasi jegyz6konyv, a Kbt.81-87. §-ban meghatarozott intézkedések,
eredményhirdetési jegyz6konyv, irasbeli 6sszegzés elkészitése és
megkiildése ajanlattevdk, ill. a részvételre jelentkezdk részére

- az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Kozbeszerzési Bizottsag a biralati lapok alapjan szakvéleményt és indoklassal ellatott
dontési javaslatot készit az Ajanlattevd részére.

A tdargyaldsos eljardsok esetén a targyaldsok lefolytatdsa a Kézbeszerzési Bizottsdg
hatdskore. Ennek mdédjarol, eljardsrendjérdél az adott eljardashoz kapcsolodéoan
esetenként a felhivas elfogaddsdval egyidejiileg dént. A targyaldsokat a Kozbeszerzési
Bizottsag elnoke vezeti. A kbt. 127. § (6) bekezdése szerinti jegyzOkonyvnek az ott
meghatarozott formaban torténé elkészitéséért a jegyzd felel6s. A jegyzOkonyvet az
ajanlattevokon kiviil a Kozbeszerzési Bizottsag elnokének és a jegyzdnek ala kell irnia.

El6zetes vitarendezési eljdrds inditdsa esetén a Kézbeszerzési Bizottsdag dént az
irasbeli 0sszegzés modositasarol. Amennyiben az ajanlatkéré az eredményhirdetést
kovetGen bejelentésre észleli, hogy a kihirdetett eredmény toérvénysérté volt, a
Kozbeszerzési Bizottsag egy alkalommal, 10 napon beliil jogosult az érvénytelenségrol
sz6l6 tajékoztatast visszavonni, illetve az irasbeli Osszegzést mddositani, amelyet
elektronikusan, haladéktalanul egyidejlileg az 6sszes ajanlattevonek meg kell kiildeni.

Kozbeszerzési Bizottsag dontését kovetéen, az eredményt az ajanlati felhivasban
meghatarozott id6pontban az ajanlatkérd hirdeti ki.

Az ajanlatkérd az eredményhirdetésben koteles intézkedni a Kbt. 96. § (3) bekezdésében
meghatarozott kiotelezettségek teljesitésérdl, fel kell hivni a nyertes ajanlattevét, hogy
amennyiben az ajanlatiban nem adta meg, 8 napon beliil nyujtsa be a Kbt. 63. § (2) és
(3) bekezdésében meghatarozott igazolasokat. Amennyiben a nyertes ajanlattevd e
kotelezettségének nem tesz eleget, akkor a hataridé lejartat kovetd napon a jegyzé
koteles elektronikus uton a koévetkezd legkedvez6bb ajdnlatot tevé ajdanlattevot
felhivni a kételezettségei teljesitésére. Amennyiben nincs kovetkezd legkedvez6bb
ajanlatot tevd ajanlattevd, a jegyz6 koteles a hataridé leteltét kovet6en a Kozbeszerzési
Bizottsag elnokét tajékoztatni, aki ezt kovetéen 0sszehivja a Kozbeszerzési Bizottsagot,
amely javaslatot tesz ajanlatkéro felé az eljaras eredménytelenségének megallapitasara.

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel
(személlyel) kell irasban megkotni az ajanlati felhivdas, a dokumentaci6, a
szerzO0déstervezet, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerzdédés



megkotésére az ajanlatkéré koteles. Mentesiil az ajanlatkéré a szerzddés
megkotésének kotelezettsége aldl, ha az eredményhirdetést kivetéen elére nem
lathato és elharithatatlan ok kévetkeztében bedllé lényeges kériilmény miatt a
szerzddés megkaotésére illetve teljesitésére nem képes.

El6zetes vitarendezési eljaras esetén az erre iranyul6 kérelem benyujtasatél az
ajanlatkérd valaszanak megkiildését kovet6 10. napig nem kétheté meg a szerzédés.

Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerzddést az ligy befejezését eredményezd
hatdrozat meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kézbeszerzési
Déntobizottsdg a szerz6dés megkotését engedélyezi.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dést az ajanlatkérd koteles a
honlapjan koézzétenni, akként, hogy az a teljesitéstél szamitott 5 évig folyamatosan
elérhetd legyen. A kozzétételr6l a jegyz6 gondoskodik, ideértve a Kbt. 99/A. § (4)
bekezdésében foglalt szerzddés kozzétételét is.

VL. fejezet

A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

Az ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasait Bugac Nagykozség Polgdarmesteri Hivatalanak
belso ellen6rzési rendjében foglaltak szerint kell ellendrizni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovet6en megkotott szerzddés teljesitésérdl,
modositasarol szolo tajékoztatod elkészitése, a Kozbeszerzési Ertesitében hirdetmény
utjan torténd kozzététele — a Kbt.-ben szabalyozottak szerint - a jegyzo feladata.

VIL. fejezet

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT

A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljards soran az észrevétel
elkészitéséért, valamint az iratok hataridében tortén6 megkiildéséért a jegyzé felel.

A Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan az ajdnlatkéré dént a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljaras folytatasardl, vagy a Kozbeszerzési Dontbbizottsag érdemi
hatarozatanak meghozatalaig torténé felfiiggesztésérdl, illetve a Kbt. 332. § (4)
bekezdése szerinti, a szerz6dés megkotésének engedélyezésére iranyuld kérelem
el6terjesztésérdl.

A Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan az ajanlatkéré dont tovabba a Kézbeszerzési
dontdbizottsagnak az ligy érdemében hozott hatarozata elleni kereset benyujtasarol.



VIIL. fejezet

ELOZETES VITARENDEZES

Amennyiben az eredmény Kkihirdetését kovet6en valamely ajanlattevd eldzetes
vitarendezési eljarast kezdeményez, az ajanlatkér6é Kbt. 96/B. § (3) bekezdése szerinti
valaszdnak elkészitéséért és a kérelmezd részére torténdé megkiildéséért a jegyzo felel.

IX. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

A KkoOzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes irat - a kozbeszerzési eljaras lezarasatdl, illetve a
szerz6dés teljesitésétdl a jogorvoslati eljaras jogerds befejezéséig, valamint az éves
kozbeszerzési terv 5 évig térténd megdrzésérdl a Bugac Nagykozségi Onkormanyzat a
Polgarmesteri Hivatal irattara utjan gondoskodik.

A jegyz6 a Kozbeszerzések Tanacsa vagy mas illetékes ellendrzd szerv kérésére az
iratokat haladéktalanul megkiildi vagy rendelkezésre bocsatja.

X. fejezet

A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A kozbeszerzeési értékhatar alatti beszerzésekre az allamhaztartasrol szolé 1992. évi
XXXVIIL. torvény és az allamhaztartads miikodési rendjérdl szolé 292/2009. (XII1.19.)
Korm. rendelet szabalyait kell alkalmazni.

XI. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadast kovet6en megkezdett beszerzésekre,
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédésekre, tervpalyazati eljarasokra és
az azokkal kapcsolatos kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati eljarasokra,
illetve el6zetes vitarendezési eljarasokra a Kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX.

torvény, valamint az annak felhatalmazisa alapjan alkotott jogszabalyokkal
osszhangban kell alkalmazni.

Bugac, 2010-04-26.
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